UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAEALY Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:328 /QDP-UBND Ealy, ngdy 07 thang 04 ndm 2026
QUYET PINH

Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
cia Tram Y té xa Ea Ly

UY BAN NHAN DAN XA EA LY

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cir Lugt Khdm bénh, chira bénh ngay 09 thang 01 nam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP, ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thude trung wong va Uy ban nhdn dan xa, phwong, dac khu thuge tinh,
thanh pho truc thugc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 370/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh
phui sita doi, bé sung mét so diéu cia Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025
cia Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban Nhan dan
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong va Uy ban Nhén ddn xd, phwong, déac khu
thugc tinh, thanh phé truc thugce Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé viéc thanh ldp, té chirc lai va gidi thé dom vi sw nghiép cong lap;
Nghi dinh so 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cua Chinh pha sita doi,
bé sung mét sé diéu Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP quy dinh vé viéc thanh ldp, t6
chic lai va gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Théng tur s6 43/2025/TT-BYT, ngay 15 thang 11 ndm 2025 cia B4 Y té

huwréng dan chite nang, nhiém vu cua Tram Y té xa, phuong, déc khu thuge tinh, thanh
pho truc thugce Trung vong,

Can cit Théng tw 56 5312025/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B4 Y té
sita doi, bo sung mét so diéu cia Thong tw sé 43/2025/TT-BYT ngay 15 thang 11
nam 2025 cua B truong B3 Y té hurong ddn chite ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau té chirc cua Tram Y té xd, phwong, dac khu thuge tinh, thanh phé tryc thuge
Trung vong;

Can cir Quyét dinh sé 2536/0P-UBND ngay 29/12/2025 ciia UBND tink Pk
Ldk vé viéc té chirc lai cac Tram Y té thugc Trung tAm Y té truc thugc Sé' Y té theo
don vi hanh chinh va chuyén giao cac Tram Y té sau khi té churc lai tir thugc Trung
tam Y té truec thugc So'Y té vé tryc thugc UBND cap x& qudn 1y;



Can cir Quyét dinh s6 2483/0D-SYT ngay 31/12/2025 ciia Gidm doc So'Y té ve
viéc dieu chuyen vién chizc va nguoi lao dgng cua cac Tragm Y te thuge Trung tam Y
te truc thuge So'Y te den nhdan cong tac tai UBND cdc xd, phuong;

Can cir Quyét dinh s6 25/0D-UBND ngay 13 thang 01 nam 2026 cia Uy ban
nhan dan xa Ea Ly ve viéc thanh Igp Tram Y te xa Ea Ly;

Xet dé nghi ciia Tram Y té x& tai Tortrinh s6 41/TTr- TYT ngay 10 thang 03 nam
2026 vé viéc ban hanh guy dinh, chite ndang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
cua Trgm Y té xa Ea Ly;

Theo dé nghj ciia Truwdng phong Vin héa - Xa héi xa Ea Ly.
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyen han va co cau to chac caa Tram Y té xa Ea Ly.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026.

piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND xa; Truong phong Vén hoa - Xa
hoi; Tram Y té xa; Thu trudng cac co quan, don vi €0 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyeét dinh nay./ 5,5{,/71;
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IR OUYEN HAN
I :\ Y TE XA EA LY
*@h-BND ngay 07 /4 12026 cia

CHUC NANG, &
VA CO CAU TO CH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh\g

Chuwong I

VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri phap ly, chikc ning:

1. Tram Y té x& Ea L}{ la don vi su nghiép y té cong 1ap truc thudc Uy ban
nhan dan xd Ea Ly. Tram Y t¢ xa Ea Ly ¢o tu cach phap nhan, c6 tru sé, con dau, tai
khoan riéng dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuée va Ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

2. Tram Y té xa Ea Ly chiu su chi dao, quan 1y truc tiép vé to chirc bd may,
nhan luc, tai san, tai chinh cua Uy ban nhan dan xa; déng thoi chiu su chi dao, hd
tro, hudéng din, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciua S6' Y té va cac don vi lién
quan theo quy dinh cua phép luat.

Tram Y té x4 Ea Ly c6 chutic nang cung cap, thuc hién dich vu chuyén mén,
k¥ thuat thudc cac linh vuc: phong bénh; khdm bénh, chira bénh; quan ly, nang cao
suc khoe cong d6ng; bao vé, chim soc ba me va tré em; cham soc ngu’OI cao tudi,
nguoi khuyét tat; bao tro xa hoi; dan sé; an toan thuc pham; duogc; thiét bi y té va
cac dich vu y té khac theo quy dinh cua phép luat; truc tiép quan 1y cac Diém Tram
Y té trén dia ban xa va céc t6 chtc khac thudc Tram Y té xa (néu c6) trén dia ban.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Vé phong bénh va nang cao stc khoe cong dong

a) Thuc hién cac hoat dong chuyén mén, ki thuat vé phong, chéng dich bénh
truyén nhiém, HIV/AIDS: giam sat, sang loc, phat hién sém nguoi mac bénh; tiém
chang phong bénh, diéu tri du phong; trién khai cac bién phap phong, chong dich
bénh, xt ly, khic phuc hau qua cua dich bénh va céac bién phap phong, chong yéu té
nguy co lam phat sinh, 14y lan dich, bénh theo quy dinh cta phap luat.

b) Thuc hién céc hoat dong chuyén man, ky thuat vé phong, chong bénh khang
lay nhiém: giam sat, kiém soat va phong, chbng céac yéu t6 nguy co; giam sat, sang
loc phat hién, quan 1y, tu van, theo ddi, cham séc stc khoe cac ddi twong nguy co
va ngudi mac bénh khong lay nhiém tai cong dong; trién khai cac bién phap phong,
chéng bénh khong lay nhiém theo quy dinh cua phép luat.

¢) Thyc hién cac hoat dong huéng dan chuyén mon, ky thuat vé dinh dudng
cong dong; y té truong hoc; giam sat chat lugng nudc sach sir dung cho muc dich
sinh hoat; vé sinh lao dong, phong, chéng bénh nghé nghiép, tai nan thuong tich tai
cong dong theo quy dinh cua phép lut.

d) Thuc hién cac hoat dong husng dan bao vé mdi truong, sic khoe moi
treong, vé sinh trong mai tang, hoa tang doi véi cac truong hop chét do dich bénh



nguy hiém; phong, chng tac hai cua thudc 14, ruou, bia va cac yéu té nguy co c6
hai cho stc khoe theo quy dinh caa phap luat.

@) Thyc hién quan ly cac bénh tru,yén,nhiém va HIV/AIDS, bénh khong lay
nhiém, bénh chua rd nguyén nhan, cac yéu to nguy co anh huong den suc khoe.

2. V& kham bénh, chira bénh

a) Thuc hién so cau, cip ctru ban dau cac truong hop cp cau, tai nan, tinh
trang khan cap xay ra trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

b) Thuc hién nhiém vu cua cap kham bénh, chira bénh ban dau va phuc hoi
chfrg nang cho nguoi bénh theo pham vi hoat dong chuyén moén duoc cap co tham
quyen phé duyét va theo quy dinh ctaa phap luat.

c) Thuc hién khdm bénh, chira bénh y hoc gia dinh theo quy dinh cua phap
luat.

d) Thuc hién quan ly, theo ddi, cap thudc, diéu tri ngoai tra cho nguodi mic
bénh man tinh trén dia ban theo quy dinh cta phéap luat.

_ d) Thyc hién khdm bénh, chira bénh bang y hoc cd truyén, két hop y hoc cd
truyen vei y hoc hién dai; ung dung, ke thira va phat trién bai thuoc, bao ton cay
thuoc, dong vat lam thuoc tai dia phuong theo quy dinh caa phap luat.

e) Khém suc khoe dinh ky, khdm sang loc bénh, tat cho nhan dan trén dia ban
khi c6 du dieu kién theo quy dinh ctaa phap luat; thuc hién so tuyén sic khoe nghia
vu quan su va tham gia kham stc khoe nghia vu quan su, nghia vu cdng an nhan dan
theo quy dinh cua phéap luat.

g) Thuc hién quan 1y, diéu tri nghién céc chat dang thudc phién bing thudc
thay the, dicu tri nghién cac chat khac va dieu tri HIV/AIDS theo quy dinh cta phap
luat.

h) T6 chuc thyc hién cac hoat dong phuc hoi chirc ning dva vao cong dong
cho nguoi khuyét tat, nguoi mac bénh man tinh theo quy dinh cua phap luat.

3. V& bao vé, cham soc ba me va tré em, chim séc stc khoe sinh san

, a) Quan ly thai, d& dé thuong theo pham vi hoat dong chuyén mon da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

b) Cham soc strc khoe, dinh dudng ba me, tré so sinh va tré em; cham soc stc
khoe sinh san theo quy dinh caa phap luat.

¢) Phéi hop thuc hién nhiém vu vé cong tac tré em trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

4. V& an toan thyc pham

a) Thyc hién cac hoat dong phong ngira ngd doc thuc pham phdi hop diéu
tra, truy Xut, giam sat, xu ly va khic phuc cac su ch Ve thue pham, cac vu ngd doc

thue pham va bénh truyén qua thuc pham; giam sat moi nguy co 6 nhiém thue pham
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.



b) Hudng dan, giam sat bao dam an toan thuc pham ddi véi loai hinh thic an
duong phd; phdi hop hudng dan, giam sat cac co sé san xudt, kinh doanh thuc pham,
co s& kinh doanh dich vy an uéng trén dia ban bao dam an toan thyc pham theo quy
dinh cua phap luat.

5. Vé dan so

a) Tu van strc khoe trude khi két hon; tu van vé sang loc trudc sinh, sang loc
so sinh; tu van ké hoach hoa gia dinh, cac bién phap phong tranh vo sinh tai cong
dong va tu van vé cac dich vu dan so khac theo quy dinh ctia phap luat.

b) T6 chire kham stre khoe trude khi két hon; sang loc trudce sinh, sang loc so
sinh; cung cap dich vu k€ hoach hoéa gia dinh theo quy dinh cua phép luat.

©) Phéi hop lién nganh trong trién khai thue hién cac hoat dong vé cong tac
dan s6; duy tri mic sinh thay thé; giam thiéu mét can bang gid1 tinh khi sinh, nang
cao chat luong dan sb va cham séc sirc khoe nguoi cao tudi thich tmg voi gia hoa
dan s trén dia ban theo quy dinh cta phép luat.

6. V& bao tro xa hoi

a) Cung cap dich vu cong tac xa hoi: tiép nhan, sang loc, danh gia nhu cau va
hd trg nguoi cao tuoi, nguoi khuyét tat, tré em, nan nhan bi mua ban, bao lyc, nguoi
c6 rdi nhiu tam tri hodc rdi loan tdm than; tu van, hd trg tim 1y, két ndi chuyen guri
dén cac co s, to chire ¢ lién quan theo quy dinh ctia phép luét.

b) Quan ly truong hop, theo doi, giam sat va can thi€p tai cong dong; phdi hop
voi1 cac to chire, doan thé, cd nhan va mang ludi cong tac vién cong tac xa hdi tai
cong dong dé trién khai cac hoat dong cong tac xa hoi theo quy dinh ctia phép luat.

7. V& quan 1y, cung tmg thudc, vic xin, hoa chat, thiét bi y té

a) Thuc hién viéc mua, tiép nhan, cung ung, quan ly, bao quan, cép phat, st
dung thudc, vac xin, hoa chat, thiét bi y té theo quy dinh cua phéap luat.

b) Hudng dén, thyuc hién viéc str dung thude an toan, hop 1y theo quy dinh ctia
phap luat.

8. V& truyén thong, gido duc strc khoe

a) Tuyén :[ruyén, phd bién chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cua
Nha nudc ve y te.

b) Tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao v¢, cham soc
va nang cao suc khoe; cung cap thong tin lién quan dén dich bénh, an toan thuc
pham, dan s0, bdo trg xa hoi va cac thong tin khac thudc linh vuc y té theo quy dinh
cua phap luat.

9. Thuc hién 1ap, quan ly hd so quan 1y strc khoe ca nhan trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

10. Trién khai cac gdi dich vu y té co ban theo quy dinh caa phép lut.

11. Thyc hién cac hoat dong trong phong chdng, khic phuc hau qua thién tai,
tham hoa va dap ung tinh trang khan cap vé y té.



12. Phoi hop, hé trg vé chuyén mén y té doi véi co quan, don vi, t0 chirc trén
dia ban; hudng dan vé chuyén mén, hoat dong dol v6i d6i ngii nhan vién y té thon,
t6 dan phd, co d& thdn, ban, cong tac vién dan sé, cong tac vién bao vé tré em va
cong tac vién cbng tac xa hoi trén dia ban.

13. Pao tao, bdi dudng nhan luc y té

a) T6 chirc dao tao, boi dudng kién thirc vé chuyén man, nghiép vu cho doi
ngl vién chire, nguoi lao dong thudc tham quyen quan 1y theo quy dinh caa phép
luat;

b) Tham gia dao tao, tap huan, boi dudng cap nhat kién thic chuyén mon,
nghiép vu cho d6i ngli nhan vién y té thén, t6 dan pho cd do thon, ban, cong tac
vién dan sb va cac d6i twong khac theo quy dinh ctaa cap c6 tham quyen.

, 14. Tham gia cac du an, chuong trinh thudc linh vuc'y 'Ee theo quy dinh cua
cap cé tham quyén; thuc hién két hop quén - dan y theo dac diém, tinh hinh thyc té
va theo quy dinh cta phéap luat.

15. Thyc hign ky hop dong vdi co quan béo hiém xa hoi dé to chic kham
bénh, chira bénh bao hi€ém'y te tai Tram Y t€ cap xa theo quy dinh cua phap luat ve
bao hiemy te.

16. Thyc hién cac nhiém vu ve quan Iy chat luong; nghién ciru va tham gia
nghién cau khoa hoc, phat tri€n cong nghé; ung dung phat trién khoa hoc ky thuét
trong hoat dong chuyén mon; hop tac quoc té theo tinh hinh, diéu kién thuc té va
theo quy dinh cua phéap luat.

17. Thyc hign ché do thong ké, béo cao; xay dung, tong hop, cung cap thong
tin co so dir liéu vé y té theo quy dinh caa phap luat.

18. Trién khai ung dung c6ng nghé thong tin, quan I)’/ohé so stirc khoe dién tu;
xay dung, quan ly, duy tri, cap nhat co s¢ dir liéu, chuyén doi so phuc vy hoat dong
chuyén mén thudc linh vuc y té theo quy dinh caa phap luat.

19. Thuc hién viéc mua, tiép nhan, cung ung, quan ly, bao quan, cap phat, sir
dung héng hoa phuc vu hoat dong chuyén mon va hoat dong thuong xuyén caa Tram
Y té cap xa.

20. Quan 1y co s& vat chét, tai san, thiét bi, nhan luc, tai chinh va cac ngudn
luc khac dugce giao theo quy dinh cua phép luat.

21. Tham gia kiém tra, giam sat viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat,
cac quy dinh chuyén mon ve linh vuc y té theo quy dinh cua phap luat.

22. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc do cip c6 thim quyén giao theo
quy dinh cta phép luat.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC, NHAN LUC
piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Tram Y té x4 Ea Ly gom:



1.1. Tram Y té x4 c¢6 Giam ddc va Phé Giam ddc

1.2. Giam dbc 1a ngudi dung dau Tram Y té x&, chiu trach nhiém trudc Cha
tich Uy ban nhan dan xa, Giam doc S¢ Y té, va trude phap luat trong viéc thuc hién
nhiém vu theo chirc nang va cac cong viéc khac khi dugc phan céng hoac uy quyen;

1.3. Ph6 Giam ddc 1a nguoi giup Giam dbc chi dao mét sé linh vyuc cdng tac,
chiu trach nhiém trude Giam déc va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.
Khi Giam déc vang mat mot Phé Giam dbc duge Giam ddc uy nhiém diéu hanh céc
hoat dong cta Tram Y té.

1.4. Giam ddc, Pho Giam dbc Tram Y té xa do Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, mién nhiém, tur
chuc, cho thoi gitr chic vu quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

2. Co cau to chirc truc thudc Tram Y té xa Ea Ly gom:
2.1. Phong Hanh chinh, tai chinh, nhan su

Cac Phong churc nang thuoc Tram Y té x4 Ea Ly ¢6 Truong phong, cac Pho
Trusng phong, vién chire va ngudi lao dong: Viéc thanh 1p cac phong chire nang
va thuc hién so6 Iuwgng Pho truong phong dam bao theo quy dinh cua phap luat.

Can clr vao tinh chat, dic diém cua ting don vi, Giam déc Tram Y té x3 Ea
Ly trinh Uy ban nhan dan xa quyét dinh thanh lap, chia tach, Iong ghép cac phong
chure ndng phu hop theo tung thoi diém, bao dam day du cac yéu cau theo quy dinh
va khéng qua sb luong cac phong néu trén.

2.2. Khoa Kham bénh — Phong bénh.
2.3. Diém Tram Ea Lam

Céc Khoa chuyén mon, Diém tram 1 t6 chirc truc thuoc Tram Y té x& Ea Ly,
dugc to chirc de trien khai thuc hién toan bo hqeic mot phan chirc nang, nhiém vu
caa Tram Y te x&@ bao dam cung tng dich vu y té cho nguoi dan.

Céac Khoa chuyén mon, Diém tram thudc Tram Y té x3, co Truong khoa va
cac Pho Trudng khoa, Piéu dudng truong khoa, Ho sinh truéng khoa hoic Ky thuat
Y trudng khoa (thudc hé diéu tri), vién chic va ngudi lao dong; viéc thanh lap cac
khoa chuyén mdn va thuc hién sé luong Pho truong khoa dam bao theo quy dinh
cua phap luat.

Can ct vao tinh chat, dic diém, nhu cau caa don vi va da diéu kién theo quy
dinh cua phap luat, Giam doc Tram Y té x4 Ea Ly trinh Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo tham quyén viéc thanh 1ap, t6 chic lai cac khoa chuy@n mén thudc Tram
Y té x& bao dam phu hop véi tinh chit cdng viéc, quy dinh nhiém vu cu thé cua cac
khoa chuyén mén dé trién khai thuc hién cung cip day du cac dich vu chuy@n mén,
ki thuat phd hop véi nhu cau thyc té va theo quy dinh cua phap lut.

Viéc thanh lap, té chic lai cac phong chirc ning, khoa chuyén mén thudc
Tram'Y té dam bao theo quy dinh caa phap luat va dam bao khong vuot qua s6 luong
phong, khoa d3 duoc cip c¢d tham quyén phé duyét tai khoan 2 Diéu 5 ciia Thong tu
43/TT-BYT ngay 15/11/2025 ctia Bo Y té vé viéc huéng dan chirc ning, nhiém v,



quyen han va co cau to chic cia Tram Y té xd, phuong, dic khu thudc tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong.

Piéu 4. Vi tri viéc 1am, s6 lwgng nguwdi [am viée va co cdu chirc danh nghé
nghiép

1. Can cu chic nang, nhiém vuy, quyen han va co CAu t6 chuc cua Tram Y té
cap x4, huong dan cua co quan co tham quyeén vé vi tri Vlec lam va co cau vién chue,
Tram'Y té cip x4 xay dung Dé an vi tri viéc 1am, trinh cap c6 tham quyén tham dinh,
phé duyét 1am co s dé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chuc.

2. Danh muc vi tri viéc 1am caa Tram Y té cip xa duoc xac dinh theo huéng
dan cua Bo Y té va Bo Noi vu phu hop véi yéu cau cua don vi.

3. S0 lugng nguoi 1am viée va co cau vién chiic theo chuc danh nghé nghiép
cua Tram Y té cip xa duoc xac dinh trén co so Vi tri viéc 1am, kho1 lugng cong viéc
theo chuc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong cua Tram 'Y té cap x4, dugc cap co
tham quyén giao hoac phé duyét. Hang nam, Tram Y té cap Xa xay dung ké hoach
s6 luong nguoi 1am viéc, trinh cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

Chuwong 111
NHIEM VU CUA TRAM Y TE XA
Piéu 5. Nhiém vu cia phong Hanh chinh, tai chinh, nhan su
1. V& cong tac t6 chuc:
a) Tham muu cho Giam ddc trong viéc: Xay dung céc quy hoach ve co cau to
chtc ciia Tram Y té va tham gia to chuc thuc hién theo quy dinh phan cap quan ly;
xay dung chirc nang, nhiém vu ctia Khoa, Phong, Diém Tram Y té xi theo quy dinh

cua Nha nudc phu hop vei tinh tinh thyc té cua dia phuong, quan ly cong tac t6 chac
cac Khoa, Phong, biém tram y t¢ truc thuoc Tram Y té xa.

~ b) Tham muu xay dung quy ché lam viéc, méi quan hé phoi hop giira Tram Y
te xa vai cac don vi khac cua dia phuong.

2. Cong tac quan ly vién chtrc, nguoi lao dong:

a) Tham muu cong tac xay dung quy hoach doi ngti vién chirc chuyén mon
nghigep vu va cac vién chuc ¢ chac danh khéc; xay dung ké hoach dao tao, dao tao
lai vé chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu, ngoai ngix, quan ly.

b) Dé xuat va phdi hop giai quyét tha tuc xét chon ctr vién chuc, ngudi lao
dong di cong tac, hoc tap, tham quan & trong va ngoai nudc.

¢) Tham muu cong tac diéu dong vién chuc, ngudi lao dong theo quy dinh
phén cap quan ly.

~ d) Hudng dan thyc hién tiéu chuan nghiép vu cac chic danh vién chirc nganh
y té theo quy dinh.

_ d) Tham muu cho Giam doc Tram Y & xa trong viéc bo nhiém, bo nhigm lai,
diéu dong, mien nhiém, cho thdi gitr chirc vu, cach chirc doi véi vién chirc theo quy



dinh phan cap quan Iy.

e) Quan ly hd so vién chirc trong don vi va huéng dan cong tac danh gia, bd
sung ly lich vién chire, nguoi lao dong hang nam.

3. Ché d6 chinh sach va lao dong tién luong:

a) Tham muu t6 chic thyc hién céc ché do chinh sach ciia Nha nudc, cua
nganh Y té doi véi moi vién chirc, ngudi lao dong va ngudi bénh trong don vi.

b) Tham muu cho Giam déc Tram Y té trong viéc phan b6 va quan 1y chi tiéu
bién ché cho cac Khoa, Phong, Biém Tram theo quy dinh phan cap quan ly;

¢) Tham muu cho Giam dbc va tién hanh cac thu tuc vé thi dua, khen thuong,
Ky luat;

d) Tham muu cho Gidm dbc vé cong tac bao ho lao dong va an toan lao dong;
tham gia kiém tra cong tac bao ho lao dong trong don vi.

) Gitip Giam doc tham muu Chu tich UBND & giai quyét ché do nghi huu,
mat strc, thoi viéc va cac che do khac co6 lién quan doi vai vién chie, nguoi lao dong
theo quy dinh.

4. Bao vé chinh tri ndi bo:

Giap Giam doc thuc hién cong tac bao vé chinh tri noi bd trong don vi theo
quy dinh. Bam bao cong tac an ninh trat ty chung.

5. Thong tin, bao cao:

"Thong ke, bao cdo cac noi dung cong tc to chuc vién chic, nguoi lao dong

va ché do chinh sach dung thoi gian theo quy dinh; cép nhat, phan anh kip thoi cac
thong tin dot xuat co lién quan 1én cac co quan cép trén theo quy dinh.

6. Cong tac van thu:

a) Thuc hién viéc tiép nhan, quan ly, phan phdi cong vin (di, dén), thu tu,
sach bao, tai liu theo diing quy dinh phap luat vé cong tac van thu; thuc hién dung
quy dinh caa phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc.

b) Khi nhan cong vén phai vao s6 trinh Lanh dao va qhuyén toi cac Khoa,
Phong, Biém Tram Y té chiu trach nhiém giai quyét. Cap giay gioi thiéu, giay di
duong theo quy dinh.

c) Lam thu tuc hoan chinh cac loai cong van di trudc khi gui va quan ly.

d) Str dung cac con dau theo diing quy dinh cua phap lut. Thyc hién cong téc
luu trit ho so theo quy dinh cua Nha nudéc.

d) T6 chic thuc hién dé an tng dung cong nghé thong tin vao cong tic vin
thu, luu trt.

e) Tham gia nghién ciru cac dé tai khoa hoc, tirng budc hién dai hda cong tac
van thu, 1tru tri.

7. Chiu trach nhiém mua sam trang thiét bi noi that cho toan don vi va mua
sam van phong pham, nhién liéu, vat tu phuc vu cho hoat dong cua don vi. Lap Ké



hOaCh‘ cung &ng vat tu, cong cu thong dung chp cac Khoa, Phong trong don vi, dam
bao day du, dang chung loai, dung quy dinh vé quan ly tai chinh.

8. Tham gia kiém tra ché d6 bao quan, str dung, van hanh cac may, cac thiét
bi thdng dung cua Khoa, Phong trong don vi.

9. Quan ly nha ctra, kho tang, vat tu thiét bj théng dung cta don vi.

10. T6 chuc, thuc hién sura chira nha ctra hoac xay méi; duy tu, bao dudng cac
may théng dung theo ké hoach.

11. T6 chic trién khai cong téc dich vy nham phuc vy moi hoat dong hang
ngay va dot xuat cua co quan: Nudc uong, mua vé tau, vé xe, vé may bay va stra
chira dién, nudc, vé sinh ngoai canh cac phong lam viéc theo quy dinh. Quan ly, su
dung may phéat dién nham cung cap dién phuc vu cong tac chuyén mén khi can thiét.

12. Quan ly, dam bao cac phuong tién thong tin lién lac: Dién thoai, FAX
dugc thdng suot.

13. Quan ly xe va xang xe, theo ddi giam sat vi¢c stra chira xe, bao dam
phuong tién cho vién chuc, nguoi lao dong di cong tac, ngudai bénh cap cau.

14. Thyc hién tiép khéch, hiéu, hy theo quy dinh. Chiu trdch nhigém khanh tict
trong cac ngay l¢, ky niém, hoi nghi.

15. Binh ky tong két cong tac cung cap, mua sdm vat ligu, vat tu, trang thiét
bi thdng dung, bao cao Giam doc don vi.

16. Nghién cuu xay dyng dinh muc tiéu hao vat tu thong dung dé trinh Giam
doc don vi d’uyét va to chirc thuc hién. Kiém tra don doc viéc st dung hop ly, co
hiéu qua; chong lang phi, tham &.

17. Dinh ky béo cdo Giam doc vé nhan xét viéc sit dung hop 1y vat tu tiéu hao
& cac khoa, phong, diém tram trong don vi.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Tram Y té x4 giao.

19. Cén cir vao ché dg, chinh séch hién hanh va ke hoach cong tac don vi, 1ap
du toan ngan sach, ké hoach thu chi cta don vi va té6 chic thuc hién khi ké hoach
duoc phé duyét.

20. Theo dinh hudng hach toan kinh té trong cong tac kham bénh, chira
bénh, Phong chong dich bénh t6 chac va quan ly chat ché nguon thu su nghiép theo
quy dinh.

21. Theo ké hoach ngan séch va céc nguon thu khac, t6 chirc xay dung dinh
muc chi tiéu cho tirng hoat dong cu thé cua don vi.

22.T6 chuc Cér]g tac ké toan trong don vi theo dung quy dinh hién hanh. Thuc
hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché d6 ghinh "séch, vat tu tai san,
hoat dong su nghiép chinh xac, kip thoi. To chue huong dan, kiém tra, giam sat cong
tac ké todn va cong tac tai chinh thudc pham vi quan Iy theo quy dinh.

23. Binh ky thuc hién b4o cdo quyét toan va béo céo tai chinh khac.

24. Tb chirc bao quan luu trix cac chung tir, s6 séch ké toan ding theo quy dinh.



25. Tong hop tinh hinh, s liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong cua don vi.
26. Theo ddi, quan ly kinh phi str dung thudc, vat tu y té.
27. Theo ddi, quan ly tai san va bao cao theo quy dinh.

28. Quan ly, hach toan ké toan ddi véi cac ngudn tai chinh khac: vién trg, hd
tro, du an.

29. T6 chuc thu vién phi; phdi hgp véi BHXH thanh quyét toan chi phi kham
chira bénh BHYT va vién phi cua nguoi bénh khéng cé thé bao hiem vy té.

30. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Ban Giam déc Tram Y té x& giao.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Khoa Kham bénh — Phong bénh

~ 1.T6 chac Tryc 24/24 va thyc hién so ¢, cap ciru ban dau céc truong hop
cap cuu, tai nan, tinh trang khan cap xay ra trén dia ban theo quy dinh cia phap luat.

2. T6 chirc va tiép nhan ngudi bénh dén kham bénh (cir nhan vién quet the
BHYT, lay so tht tu, don tiep, hudng dan nguoi bénh dén kham chira bénh).

3. Kham ‘bénh, thuc hiér} cong tac diéu tri ngoai tra va hudng din chim soc
suc khoe ban dau. Chi dinh di€u tri thich hop sau khj tham kham xac dinh mtc do
bénh, ké don thuoc vé nha dicu tri va theo déi hoac ho so bénh an di€u tri ngoai tru.

4. T6 chirc kham stc khoe theo nhiém vu dugc giao.

5. Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang va
bao cao dot xuat. Bao quan ho so kham bénh, diéu tri ngoai tru theo chuyén khoa.

6. Thuc hién 1am tha thuat va ghi s6 tha thuat chuy@n khoa theo mau quy dinh,
lam thu thuat chuyén khoa.

7. Huong dan chuy@n mén, ky thuat vé: Vé sinh an toan lao dong Ctia cac don
Vi, co so kinh doanh...trén dia ban xa, vé sinh truong hoc, phong, chong tai nan
thuong tich, phong, chong nhiém doc hoa chat bao vé thup vat; xay dung, stra chira
va str dung cac cong trinh vé sinh; bién phap xir ly cac chat thai trén dia ban.

~ 8.Giam st v¢ sinh nguon nudc sinh hoat, diéu kién vé sinh an toan lao dong
dieu kién vé sinh truong hoc; tong hop, theo doi, déanh gia chat luong va hiéy qua
thuc hién cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh vé chuyén mon ky thuat doi voi
cac co s0, co quan, td churc trén dia ban.

9. Lap hd so vé sinh lao dong va to chirc kham st khoé dinh ky cho nguoi
lao dong.

~10. Kiém tra cong téc bao h¢ lao dong, dic biét doi vei cac thict bi toi nguy
hiém theo danh muc quy dinh ctia Nha nudéc.

11. T6 chuc tuyén truyén dinh dudng cong ddng va huéng dan thuc hién.

12. Trién khai thuc hién chuong trinh muc tidu y té quéc gia, céc du an ve stc
khoé¢ moi truong, lao dong, truong hoc, phong, chong tai nan thuong tich va phong,
chong bénh nghé nghiép trén dia ban.

13. Thuc hién bao cao dang quy dinh.



14. Huéng dan thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé an toan vé sinh thuc
pham va pho bién kién thirc vé dinh dudng cong dong cho cac co quan, to chic trén
dia ban.

15. Giam sét viéc thuc hién cac diéu kién an toan vé sinh thuc pham déi véi
cac co sd san xuat, kinh doanh thuc pham trén dia ban.

16. Thuc hién kiém tra an toan vé sinh thuc pham déi véi cac co so dich vu
an uong thac an duong pho, cac co sé san xuat thuc pham trén dia ban; diéu tra va
trién khai cac bién phap phong ngiura ngé doc thuc pham theo quy dinh.

~ 17. Phéi hop thyc hién “Thang hanh dong vi chat lugng vé sinh an toan thyc
pham”.
18. Tricn khai thyc hién chuong trinh muyc tiéu y té quoc gia, céc duy &n lién
guan vé an toan vé sinh thuc pham trén dia ban.

19. Thuc hién cdng tac xir Iy ngo doc thuc pham va bao cdo theo dung quy
dinh.

20. Trién khai chuong trinh phong chéng Lao, chiu trach nhiém vé chuong
trinh phong chong Lao trén dia ban xa bao gom: 1ap ké hoach hoat dong phong chéng
Lao cua x&; phat hién bénh lao, chi dinh diéu tri ngoai trd bénh lao; kiém tra giam
sat hoat dong phong chéng Lao ; phdi hop ban nganh cua xa té chac TTGDSK, huy
dong x& hoi, x& hoi hda cong tac phong chdng lao tai x4, ghi chép so sach, bao cao
theo qui dinh ciia chuong trinh, quan ly st dung thudc.

21. Giam sat va quan ly t‘|r]h hinh cé}c bénh truyén nhidm gay dich, 9éc bénh
xa hoi, HIV/AIDS trén dia ban; to chuc trién khai cac hoat dong phong, chong dich,
bénh, phoi hop xa@y dung chuong trinh, ké hoach phong chong dich bénh trén dia
ban xa.

22. bicu tra dinh ky tinh hinh céc bénh truyen nhiém gay dich, bénh xa hoi,
HIV/AIDS tai cac co s¢ Yy té va tai cong dong trén dia ban.

23. Trién khai céc hoat dong phong, chéng HIV/AIDS, huéng dan quan 1y,
cham s6c nguoi nhiem HIV tai gia dinh va cong dong; phoi hep vei cac bénh vién
trén dia ban trong quan ly cong tac dieu tri HIV/AIDS. T6 chic, quan ly dieu tri
nghién chat dang thuoc phién bang thuoc thay the, diéu tri nghién chat khac va dicu
tri HIV/AIDS theo quy dinh cua phép luat.

24. Quan ly cc 0 dich cii, phat hién kip thoi 6 dich mai; tién hanh cac bién
phap chuyén mon, k¥ thuat dé ngan chan dich phét sinh, lay lan.

25. Tong hop sé liéu, 1ap ban d6, biéu @6 céac loai bénh dich, bénh xa hoi,
HIV/AIDS tai dia phuong.

26. Tricn khai thyc hién Chuong trinh muc tiéu y té qudc gia, cac dy &n lién
quan veé y té du phong, phong, chong bénh xa hoi, HIV/AIDS trén dia ban.

27. Thuc hién bao cao dich theo dung quy dinh.

28. Theo ddi, quan ly cong tac y té trudng hoc tai dia phuong.



29. Phéi hop véi cac co quan lién quan thuc hién cong tac dan sé - ké hoach
hoéa gia dinh trén dia ban.

~30. Lap ké hoach, cung ting thudc bao dam du s6 lugng, chét lugng cho nhu
cau dieu tri va cac yéu cau chira bénh khac (phong chong dich bénh, thién tai, tham
hoa).

31. Quan 1y, theo dGi viéc nhap thudc, cap phat thudc cho nhu cau diéu tri
(ndi, ngoai tru) va cac nhu cau dot xuat khac khi co yéu cau.

32. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Giam déc Tram Y té giao.

biéu 7. Nhiém vu ciaa Piém Tram Ea Lam

~ 1.T6 chac Tryc 24/24 va thyc hién so i, cap ciru ban dau cac truong hop
cap cuu, tai nan, tinh trang khan cap xay ra trén dia ban theo quy dinh caa phap luat.

2. Thyc hién cac hoat dong chuyén mon, k§ thuat ve: Y té dy phong; kham
bénh, chira bénh, két hop, tng dung y hoc ¢6 truyen trong chira bénh va phong bénh;
cham s6c suc khoe sinh san; cung tng thudc thiét yéu; quan ly sic khoe cong dong;
truyén thong gido duc sic khoe theo hudng dan cua co quan quan |y cap trén va quy
dinh cta phép luat.

3. Huong dan vé chuyén moén va hoat dong dbi voi doi ngili nhan vién y té
thon, ban.

4. Phoi hop Véi cac co quan lién quan thuc hién cong tac dan so - ké hoach
hoéa gia dinh trén dia ban.

5. Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé ¥, dugc tu nhén; an toan vé
sinh thuc pham va céc dich vu c6 nguy co anh huong dén suc khoe nhan dan trén
dia ban.

6. Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam déc¢ Tram Y té x& giao.

Chuong IV
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC
~ Pieu 8. Trach nhigm, pham vi giai quyét cdng viéc ciia Giam doc Tram
Y te
~1.Gidm doc 1a ngudi dimg dau Tram Y té chiu trach nhiém trudc cap trén tryc
tiép vé moi hoat dong cua Tram Y té, la chu tai khoan, truc tiép quan ly viéc sir dung
ngan sach caa Tram Y te:

- Chi dao, diéu hanh Tram Y té thuc hién chirc niang, nhiém vu va quyén han
theo dung quy dinh cia Bo Y t&, S¢ Y té ban hanh.

- Phan cbng cong viéc cho cac Pho Giam ddc (kém theo Quyét dinh phan
cong).

2. Pham vi giai quyét cdng viéc caa Giam déc:

- Nhitng cdng viéc thudc tham quyén quy dinh do Bo Y té, S¢ Y té ban hanh;



- Truc tiép giai quyét mot 3,6 Viéc tuy da giao cho ph6 Gidm ddc, nhung do
thay can thiét, hay do phé Giam doc phu trach di vang.

- Truong hop Giam dbc di cong tac, Giam déc s& ty quyén cho pho giam ddc
giai quyeét cac cdng Vviéc co lién quan dén linh vuc Giam doc phu trach.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam déc:
1. Trach nhiém giai quyét céng viéc:

- Pho Giam dbc duoc phan cong phu trach mot sb linh vuc dugc thay mit
Giam doc giai quyet cac cong viéc thudc linh vuc da duoc giao va chiu trach nhiém
trudc Phap luat va trude Giam doc ve nhitng quyét dinh cua minh.

- Khi ¢6 sy diéu chinh vé linh vuc duoc phan cong thi Phé giam déc phai ban
giao noi dung cbng Viéc, tai liéu co lién quan cho ngudi duoc giao phu trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

- Chi dao cac khoa, phong, Piém tram duoc giao phu trach thuc hién ding
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra vigc trién khai thuc hién cac chu truong chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va cac quy dinh cia Tram Y t€ trong pham vi dugc phan cong, kip thoi
phat hién cac van dé can stra doi, bo sung.

- Chi1 dong giai quyét cac cong viéc duoc phan cong, neu c6 van dé lién quan

dén linh vuc cua phod giam dbc khac thi phdi hop dé giai quyet trong truong hop cac
Phé Giam déc khong thong nhat thi bao cao Giam déc quyét dinh.

Piéu 10. Nhitng van dé can thao luian Ban Giam déc truéc khi quyét dinh

1. Trién khai chu truong, ké hoach ctia cap trén giao, trién khai thyc hién cac
van ban quy pham phap luat lién quan dén Tram Y te.

2. Quy hoach va cac dé an phat trién Tram Y té.

3. Ké hoach tuyén dung, dé bat, b6 nhiém, khen thuong, ky luat can bg, cong
chuc, vién chue.

Piéu 11. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Trudng khoa,
phong, Dieém tram

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc:

- Chui dong trien khai thyc hién chire nang, nhiém vy, quyén han cia truong
khoa, phong, diém tram theo quy Qinh cua SO Y t&, Bo Y té ban hanh, Chju trach
nhiém trudc Giam doc Tram Y té vé toan bo hoat dong cua khoa, phong, Biém tram
duogc giao phu trach.

- Bao cdo dinh ky, dot xuat két qua hoat dong cua khoa, phong, diém tram
theo quy dinh.

- Tiép nhan y kién chi dao, vén ban ciia ban giam doc dé giai quyét hoac phan
cbng cho cap pho giai quyét, trién khai thuc hién;



- Tham dy day du cac cudc hop, giao ban do ban Giam déc chu tri (néu vang
mat phai bao cao nguoi chu tri va cir cap phé du thay), to chic thuc hién cac y kién
chi dao cua ban Giam doc tai cac cudc hop, giao ban caa Tram Y té.

- Thuc hién viéc kiém tra, gidm sét hoat dong cua khoa, phong, Diém tram
duogc giao phu trach;

- Khi di cong tac, hoi nghi hoac nghi tr 01 ngay lam vigc tré 1én phai bao cao
Giam doc va phai ty quyen cho cap pho giai quyet cong viec thugc nhiém vy, tham
quyen cuaa minh;

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

~ Theo chirc nang, nhiém vu quy dinh cia B§ Y té va nhiém vu do ban Giam
doc phan cong cho khoa, phong, diém tram.

Piéu 12. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciaa can b vién chiic
1. Trach nhiém giai quyét céng viéc:

- Chu d@ong, tich cuc thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong theo chirc nang,
nhiém vu cua ting bo phan.

- Chiu trach nhiém trudc lanh dao bo phan minh vé chat luong, hiéu qua cua
cong viéc duoc giao.

- Chap hanh nghiém chinh sy chi dao va phan cong cua lanh dao khoa, phong,
diém tram va phoi hop tot vai cac dong nghiép trong viéc thuc ‘hién cac nhiém vu
duogc giao. Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh cua Phap luat vé can bo vién chc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

Trong pham vi duoc 1anh dao khoa, phong, diém tram giao.

Piéu 13. Quan hé cong tac véi Sé' Y té, UBND xi va cdc co quan y té tuyén
tinh

, 1. Tram Y té chiu sy chi dao, huwéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua S& Y

te va cac mat hoat dong khac theo quy dinh.

2. Tram Y t& x& Ea Ly c0 trach nhiém bao cdo két qua hoat dong cia Tram
Vg’)ri So Y t¢ va UBND xa theo quy dinh va bao cao dot xuat khi cé cong viéc khan
cap.

3. Tham du day du céc cudc hoi, hop, hoi nghi do So'y té, UBND x4 triéu tap.

4. Chiu sy huong dan vé chuyén mon, k§ thuat cua cac don vi tuyen tinh, va
cac don vi lién quan truc thuoc So y té.

5. Chiu su quan ly nha nudce cua Uy ban nhan dan xa.

Piéu 14: Quan hé cdng tac véi cac co quan, té chirc, cd nhan khac trong
va ngoai xa

Trong pham vi trach nhiém dugc S¢ Y té phan cip, Ban Giam doc Tram Y té
duoc quan hé tryc tiep voi cc co quan, to chirc, ca nhan khac trong va ngoai xa co
lién quan @é giai quyet kip thoi cac van dé suc khoé cuia nhan dan trong xa thuoc



linh vuc Y té. Quan hé gitra Tram Y té véi cac cac co quan, to chic, ¢ nhan khac
trong va ngoai xa la quan hé binh dang, hop tac va doan két vai muc dich vi su
nghiép bao vé va cham soc sirc khoe nhéan dan.

Piéu 15. Quan hé cong tac giira Ban Giam doc Tram Y té va cac khoa,
phong, diém tram

La quan hé cap trén va Cép dudi trong d6 cac khoa, phong, diém tram chiju su
chi dao toan bo cua ban Giam doc Tram Y té veé to chuc, hoat dong va chuyén mon
nghiép vu.

Piéu 16. Quan hé cong tac giira cac Truong khoa, phong, diém tram

La quan hé phéi hop tréch nhigm, hop téc hé tro. Khi giai quyet cac cong viéc
dugc giao c6 lién quan dén cac khoa, phong, diém tram khac thi cac b phan nay
cung thdo luan, ,bén bac va thong nhat trugc khi thuc hién. Truong hop co y kien
khéng thong nhat thi trinh Giam doc hoac cac Phd Giam doc Tram Y té phu trach
theo linh vuc xem xét, quyét dinh.

Piéu 17. Truéng khoa véi can b chuyén trach chwong trinh

La quan hé 1anh dao vai t6 chuc thuc hién, cac can bo chuyén trach chuong
trinh chiu sy chi dao toan bo cua truong khoa thuc hién theo ding chuong trinh muc
tiéu duoc giao.

Piéu 18. Quan hé cong tac giira bac sy diéu tri véi diéu dudng trong khoa

La quan hé gitta nguoi ra 'y Iénh va nguai thuc hién y Iénh.

Piéu 19. Quan hé giira Truéng khoa/Phu trach Piém tram véi nhan vién

La quan hé lanh dao véi td chirc thuc hién, nhan vién Piém tram chiu sy chi
dao toan bo Truong khoa/Phu trach diém tram vé to6 chuac, hoat dong, chuyén mon
nghiép vu.

Piéu 20. Quan hé cong tac véi Chi bd Tram Y té x&

~ Quan hg cong tac giita Ban Giam doc véi Chi bd Y té la quan h¢ trén nguyén
tac bao dam su lanh dao cua bang trong qua trinh thuc hi¢n chirc ndng, nhiém vy
cua Tram Y té.
CHUONG V
CHUONG TRINH CONG TAC

Diéu 21.’ Chuwong trinh cong tac cia Ban Giam ddoc va cac khoa, phong,
diem tram Y te

1. Chuong trinh cong tac nim ctia Tram Y té va cua khoa, phong, diém tram
dugc x@y dung dua trén co s¢ chirc nang, nhiém vu cia Tram Y té va cac chi tiéu do
So Y té giao.

2. Chuong trinh cdng tac hang quy, thang cua Tram Y té va cac khoa, phong,
biém tram gom cac nhiém vy, ké hoach hoat dong cu thé sé duoc tiéq hanh trong
thang, quy d6. C6 danh gia, rat kinh nghiém d¢ trién khai thuc hién tot hon trong
thang sau va quy sau.



3. Chuong trinh cdng tac theo tuan ctia Tram Y té gom cac thdng tin vé noi
dung va du kiéen thoi gian lam viéc ctiia ban Giam doc Tram Y té trong mot tuan.

Piéu 22. Theo déi, danh gia két qua thuc hién chwong trinh céng tac

1. Hang tuan, Pho Giam déc Tram Y té c6 trach nhiém danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac duoc giao dé bao cao Giam déc Tram Y té cd trong giao ban
tuan ké tiép; Hang thang, hang quy cd tong hop bao céo tinh hinh thuc hién ké hoach
duogc giao cac cdng viéc chua 1am duogc va huéng xu ly tiép theo.

2. Phong Hanh chinh - Tai chinh - Nhan su c6 nhiém vu theo doi viéc thuc
hién ké hoach, chuong trinh cong tac va bao cao két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao theo quy dinh.

CHUONG VI
CHE PO LAM VIEC, HOI, HOP, CONG TAC
Piéu 23. Cac cudc hop
1. Hoi dong co quan + Giao ban toan bd phan thuoc Tram: 01 lan/thang
- Chu tri: Giam déc hodc Phé Giam d6c Tram Y té.
- Thu ky: Truong phong HC — TC - NS,

- Thanh phan: + Ban Giam doc Tram Y t&; + Truéng céc phong chirc ning
(néu vang mat phai bdo cdo ngudi chu tri va ctr cap pho dy thay); + Trudng cac khoa
chuyén mén (néu Vang mat phai bao cdo nguoi chi tri va cir cip pho dy thay);
Truong/Phu trach Biém tram.

- Dia diém: Tai Hoi truong Tram Y té Ea Ly.

- Thoi gian: Vao lic 8 gio 00 phit ngay 05 hang théng (néu roi vao ngay thir
bay, chu nhat thi giao ban vao chiéu ngay thir hai).

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va phuwong hudng cdng tac thang
Sau.

2. Giao ban hang ngay
- Chi tri: Giam d6c hogc Pho Giam d6c Tram Y té.
- Thu ky: phong HC- TC — NS.

- Thanh phan: + Ban Giam doc Tram Y té; + Toan bo vién chirc, nguoi lao
dong cua cac khoa, phong (néu vang mat phai bao cao nguoi chu tri).

- Thoi gian: Vao 07 gio 00 phit cac ngay trong tuan.

- Pia diém: Tai Phong hop Tram Y té/phong hop diém tram (ddi véi diém
tram Ea Lam)

- Noi dung:
+ Lanh dao phé bién cong van cua cap trén.



+ Kip truc bao cao tinh hinh ngudi bénh: Vao vién, cap ctu, dién bién bat
thuong cua nguoi bénh va cac cham soc cap 1, tir vong (néu co). Nguoi chu tri nhan
xét, két luan, rut kinh nghiém, théng bao cong viéc trong ngay va luu ¥ theo ddi
nhitng ngudi bénh cham soc cap 1. Béo cdo cong tac dich bénh va dién bién dich
néu dang c6 dich.

3. Hoi nghi can bo vién chirc Hang nam t6 chic hi nghi can bo vién chuc,
thuc hién theo Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua Chinh
phu vé Thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuée va don
vi su nghiép cong lap.

Thoi gian to chic du kién thang 01 hang nam.

4. So, tong két

- So két vao thang 7 hang nam.

- Tong két thang 12 hang nam.

Picu 24. Pi cong tac

1. Giam d6c¢ Tram Y té chi cir can bo, vién chuc thuc tham quyén quan 1y di

cong tac, hoi nghi, tap huan theo ding thanh phan lién quan dén noi dung chuyén
cong tac, hoi nghi, tap huan.

2. Can b, vién chirc di cong tac trong nudc vé phai bao céo véi Giam déc
Tram Y té noi dung duoc linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién céc noi dung da
duogc linh hoi. Riéng khi di cong tac véi ndi dung tap huan cac chuong trinh, chuyén
mon ki thuat thi phai viét bao céo tap huan theo mau va kém gidy chang nhan, chiing
chi (néu c6) gui vé phong HC- TC - NS dé theo dbi.

3. Vién chuec di cong tac, hoi nghi & nudc ngoai phai thuc hién nghiém chinh
theo quy dinh cua Bang va cua Nha nudc.

4. Chi dugc tién hanh céc thi tuc theo chuyen di cong tac, hoi nghi sau khi
dugc Giam doc Tram Y té dong y.

Piéu 25. Thoi gian lam viéc
1. Theo quy dinh vé thoi gian 1am viéc hién hanh.

2. Boi vé6i can bo 1am hanh chinh, mdi tuan 1am viée 05 ngay, duoc nghi thi
bay, chu nhat va cac ngay lé theo quy dinh.

- Sang: lam viéc tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: lam viéc tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phut.

3. Poi véi lanh dao va can bo truc chuyén mon thuc hién theo quy ché thuong
truc.

Piéu 26. Ché d nghi phép
1. Phong Hanh chinh — Tai chinh — Nhan su

- Chiu trach nhiém theo ddi ché do nghi phép va dinh ky hang thang bao cao
tinh hinh nghi phép caa can bo, vién chirc cho Ban Giam déc¢ Tram Y té.



- Phéi hop cling Ban Thanh tra nhan dan Tram Y té kiém tra, giam sét ché do
nghi phép cua can bo, vién chirc.

2. Ban Thanh tra nhan dan

- Xay du’ng,ké hoach thanh tra hang ndm, hang quy, hang thang va hang tuan
trinh Ban Giam doc Tram Y t€ phé duyét.

- Tang cuong Kiém tra giam sat nghiém tdc viéc thuc hién ché do nghi phép
cua can bo, vién chuec.

- Bao cao kip thoi cac trudng hop can bo nghi phép khong dung quy dinh cho
Ban Giam doc Tram Y té.

3. Thu trudng cac khoa, phong diém tram

- Theo dbi, kiém tra ché @6 nghi phép cua can bo, vién chic don vi minh.

- binh ky ngay cudi hang thang bao céo két qua cho Ban Giam doc Tram Y
teé va phong HC- TC - NS s6 luot nghi phép cua can b, vién chirc cua don vi.

- Bé4o c4o kip thoi cho Ban Giam d6¢ Tram Y té khi c6 can bo nghi phép
khong dang quy dinh.

- Néu can bo don vi minh nghi phép khong dung quy dinh thi thu truéng don
Vi chiu trach nhiém trugc Ban Giam dc Tram Y té.

- Bé xut thanh tra khi phat hién du hiéu sai pham cua cén bo.

- Giao cho Truong, pho khoa, phong, diém tram diéu hanh gio giac 1am viéc
trong ngdy; duoc giai quyét cho can bo, vién chac nghi phép o cac khoa, phong,
diém tram 03 ngay. Riéng cac Truong, phé khoa, phong, diém tram nghi phép 03
ngay thi phai bao cdo Ban giam ddc Tram Y té.

4. Céan bo, vién chuc thudc Tram Y té

- Thyc hién nghiém tuc va tuan tha dang theo ché do nghi phép theo quy dinh
quy dinh caa Bo luat Lao dong hién hanh va Luat Vién chic; S6 ngay nghi hang
nam dugc tang thém theo tham nién cong tac tai don vi, Cr nam nam dugc nghi thém
mot ngay.

- Khi that su can thiét méi xin nghi phép; Khong tu ¥ nghi phép khi chua co
su chap thuan cia Ban Giam doc Tram Y té; Ban Giam dc Tram Y té khdng chap
nhan 1y do khong chinh dang khi xin nghi hoac nghi phép sai quy dinh va cé hinh
thire xir 1y thich hop ddi véi timg truong hop nghi phép sai quy dinh.

- P6i véi can b, vién chirc nghi tir 03 ngay trg 1én phai bao trude, co don xin
nghi phép gui trude 03 ngay (tinh ngay lam viéc) cho Phong HC- TC - NS, kem theo
bién ban ban giao céng viéc hoic ca truc, dé Phong trinh Ban Giam dé¢ Tram Y té
phé duyét.

CHUONG VII

THANH TRA, KIEM TRA CHE PQ LAM VIEC, TIEP DAN VA GIAl
QUYET KHIEU NAI TO CAO

Piéu 27. Thanh tra, kiém tra ché d¢ lam viéc cia can bd, vién chirc



- Ban Thanh tra nhan dan Tram Y té t6 chic thanh tra, kiém tra ché do l1am
viéc cua can bg, vién chuc cac khoa, phong, diém tram truc thu@crvé thuc hién chinh
sach phéap luat va nhiém vu dugc phan cong dinh ky hoac dot xuat.

- To chuc thyc hién nghiém chinh cac két luan giai quyét khiéu nai, to cao cua
thanh tra, két luan cua lién nganh va y kién chi dao cua So Y té, Chu tich hoac pho
Chu tich UBND xa.

Piéu 28. Ché d¢ tiép dan va giai quyét khiéu nai, td céo

Giam doc hodic Phé gidm déc Tram Y té cting céc thanh vién Thanh tra cua
Thu truong dugc phan cong, thuc hién theo lich tiép dan hang ngay truc tiép giai

quyét khiéu nai, t cdo cua can bo, nhan dan dén y&u cau nhirng van dé thudc trach
nhiém quan Iy va thim quyeén giai quyét.

Piéu 29. Trach nhiém ciaa té thanh tra cia Thi truéng

- Tryec tiép thanh tra, kiém tra huéng dan cac don vi trong nganh vé cong tac
thanh tra, tiép dan, giai quyét cac vu viéc do Giam d6¢ Tram Y té tryc tiép phan
cong.

- Trong céc ky hop cia lanh dao (khi c6 yéu cau) hang thang, béo céo tong
hop tinh hinh thanh tra, giai quyet khiéu nai, t6 cao cua cdng dan, kien nghi nhiing
giai phap khac phuc va xur 1y doi véi ca nhan, t6 chac co vi pham bao cao véi Ban
Giam doc Tram Y té.

CHUONG VIII
LAP KE HOACH VA CUNG CAP THONG TIN
Piéu 30. Lap ké hoach

Céc khoa, phong thudc Tram Y té va diém Tram xay dung ké hoach cu thé
thuc hién tirng chuong trinh phu trach theo thang, quy va nam.

Piéu 31. Thuc hién ché dd thdng tin, bao cao
1. Thong tin, bao céo

Thong tin, bao cao thuong quy cua Tram Y té phai trung thuyc, phuc vu c6
hiéu qua trong quan ly khdm bénh, chira bénh va phc‘mgﬁ bénp, cac nguon luc, thuc
hién nghiém chinh theo céc c6t, muc da quy dinh cua biéu mau.

2. Theoi gian béo cao
Hang ngay, hang tuan, hang thang, 03 thang - quy |, 06 thang - quy 11, 09
thang - quy 111, 12 thang - quy IV va ca nam theo quy dinh.

3. Ché d6 bao céo
3.1. Bao céao thuong quy

- Truong (pho) cac cac khoa, phong, diém tram thuoc Tram Y té va giri bao
c4o theo mau quy dinh vé phong HC - TC - NS.



- Phong HC - TC - NS téng hop cac béo cao cua cac khoa, phong, diém tram
trinh Giam dc Tram Y té phé duyét dé giri 1&n cap trén quan ly tryc tiép theo quy
dinh.

3.2. B4o cdo dot xuit va chuyén dé

- B4o cao dot xuat va chuyén dé khi co yu cau caa cap trén.

- Bo céo khi ¢6 nhiing vy, viéc dién bién bat thuong nhu thién tai, tham hoa,
dich bénh, tai nan diéu tri, mat an ninh trat tu.

4. Trinh tu hé théng thu thap thong tin, bao cao

- Chét s6 liéu béo céo tung ngay dau thang dén Cu01  ngay, thang theo hudng
dan cua Bo truong BO Y té Ve viéc Ban hanh hé thdng sé so sach, bleu mau béo céo
théng ké Y té va Thong tu s6 37/2019/TT-BYT ngay 10/4/2019 vé viéc thyc hién

biéu mau thong ké bao céo ve y té. Thong tu s0 54/2015/TT-BYT ngay 28/12/2015
Hudng dan ché d6 thong tin bao cdo va khai bao bénh, dich bénh truyén nhiém.

- Truéng (pho) cac khoa, phong, diém tram phan cong vién chirc thuc hién
thu thap thong tin va bao cao hang ngay, hang tuan gui vé phong HC - TC - NS tong
hop bao cdo theo mau quy dinh.

- Giam doc Tram Y té xem xét ky duyét béo cao giri 1én cap trén theo quy
dinh.

- Vién chirc 1am cdng tac thong ké, béo cao phai c6 trach nhiém dam bao s
liéu chinh xac, day du, kip thoi va chiu trach nhiém trude Giam doc Tram Y t& vé
cac so liéu da bao cao.

- Cac ca nhan quan ly va st dung thong tin, sb liéu phai c6 trach nhiém quan
ly chat ché theo quy dinh vé Iuu trir va an ninh chinh tri cia Nha nudc.

- Thoi gian gwi bao céo

+ Diém tram: Gui bao cao vé cac bo phan co lién quan theo phu luc thoi gian
dinh kém.

+ Cac khoa, phong Tram Y té giri béo céo vé Phong HC - TC - NS theo thoi
gian da ban hanh.

_+ Bao cao guri trude qua dia chi email dén cac bo phan co lién quan va sau do
gui bang van ban.
CHUONG IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Trién khai té chic thuc hién

Giam doc Tram Y té trién khai va to chuc thuc hign quy ché nay trong toan
Tram Y teé x& Ea Ly.

Piéu 33. Piéu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc ndy ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
Cac quy dinh trude day trai vai ndi dung quy ché nay déu béi bo.



Piéu 34. Sira d6i, b6 sung

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché nay néu c6 vuéng méc, phat sinh,
cac khoa, phong, diém tram va ca nhan duoc diéu chinh bai quy ché nay, phai kip
thoi phan nh vé phong HC - TC - NS, thuoc Tram Y té dé tong hop, bao céo Giam
dbc Tram Y té xem xét stra d6i, b6 sung./.
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